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Este formulário deve ser encaminhado via memorando eletrônico através do Sipac – Protocolo. 
Segue abaixo o modelo para preenchimento:
Observação: 
Este formulário não será aceito anexo ao memorando eletrônico, somente será aceito no corpo do memorando. Deve apenas ser colocado em anexo cópias digitalizadas dos bilhetes de passagens, notas fiscais ou outros dos quais se está solicitando ressarcimento.
Tratando-se de solicitação de ressarcimento com combustível favor justificar o motivo visto que possuímos contrato vigente para abastecimento.
…………………………………………………………………………………………….
Ao Sr. Fábio José Rodrigues Pinheiro. 
Diretor Geral do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia Catarinense - Campus Fraiburgo
Assunto: Ressarcimento de Valores 


Solicito por meio deste, o ressarcimento da despesa com _____________________________ referente ao deslocamento para a Cidade de _________________ devido a participação no ________________________________, no valor de R$ _________ (valor por extenso), conforme____________________, anexo a este pedido.
.


Informo também a conta para depósito:
Banco: 000
Agência: 0000
Conta Corrente: 0000000
CPF: 00000000000


Sem mais para o momento, cumprimento-o cordialmente.
_____________________________________
Nome
Cargo
Matricula SIAPE N°
